
Kau� rau/-mann für Büromanagement 
m/w/d (752983)

Die Verbandsgemeinde Sprendlingen-Gensingen ist ein Zusammenschluss von 10 Ortsgemeinden mit ca. 14.700 Einwohnern in 
der reizvollen „Rheinhessischen Toscana“ gelegen. Unsere Verbandsgemeindewerke organisieren hier die Abwasserbeseitigung, 
Wasserversorgung, den Betrieb der beiden Schwimmbäder sowie die Energieversorgung in der Verbandsgemeinde mit 
ca. 45 Mitarbeitern. 

Wir suchen zum 01.09.2022 eine/n Auszubildende/n für den Beruf als 

Wir
stellen

ein!

Ausbildungs- und Tätigkeitsschwerpunkte:

•  Ausbildungsdauer 3 Jahre 

•  Ausbildungsorte sind die Verbandsgemeindewerke in 
Sprendlingen sowie die Berufsschule

•  Beru� iche Praxis im kaufmännischen Service (Auftragsbe-
arbeitung, Bescha� ung, Rechnungswesen etc.) 

•  Regelmäßige theoretische Unterweisungen ergänzen 
und vertiefen die Praxis

Ihr Pro� l:

•  Mindestens einen guten mittleren Schulabschluss

•  Gute Kenntnisse in Deutsch und Mathematik

•  Kommunikationsfreude und organisatorisches Geschick

•  Teamfähigkeit, Flexibilität und Engagement

•  Grundkenntnisse in den MS-O�  ce-Anwendungen und 
Arbeitsstruktur sowie eine sehr gute Kommunikations-
fähigkeit 

Wir bieten:

•  eine fundierte Ausbildung in einem anerkannten 
Ausbildungsberuf in Industrie und Handel, im Handwerk 
und im ö� entlichen Dienst

•  ein aufgeschlossenes und sehr gut quali� ziertes Team 
zur Vermittlung der Ausbildungsinhalte

•  Vergütung nach dem Tarifvertrag für Versorgungsbetriebe 
(TV-V) für Auszubildende

•  wöchentlichen Arbeitszeit von 39 Stunden

•  Abwechslungsreiche und interessante Aufgaben im 
kaufmännischen Service sind für Sie selbstverständlich

•  Sie verfügen über sehr gute EDV Kenntnisse (Microsoft O�  ce), 
DATEV- Kenntnisse sind von Vorteil

Weitere Auskünfte zu der ausge-
schriebenen Stelle erteilt Ihnen gerne: 

Herr Thomas Müller 
(Ausbildungsleitung der Verbandsgemeinde)
Tel. 06701 /201 201
E-Mail: t.mueller@vg-sg.de

Frau Bianca Lücking
(Fachgebietsleiterin Zentraler Service), 
Tel. 06701/ 201 – 616 
E-Mail b.luecking@vgwerke-sg.de  

Zusätzliche Informationen � nden 
Sie auch auf unserer Homepage 

www.vgwerke-sg.de/aktuelles/karriere

Unsere Personalauswahlverfahren erfolgen ausschließlich 
elektronisch. Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunter-
lagen unter Angabe der Gehaltsvorstellung und der 
gewünschten Wochenarbeitszeit  digital über das 
Bewerberportal Interamt.de. 

Über den Link: stellen.vgwerke-sg.de gelangen Sie direkt zu 
unseren ausgeschriebenen Stellen.

Stellen-ID: 752983; Bewerbungsfrist: 31.01.2022
Weitere Bewerbungsformen, wie z.B. per E-Mail oder 
postalisch werden bei dem Stellenbesetzungsverfahren 
nicht berücksichtigt.


